
 附件三 樹德科技大學 115 學年度車輛通行證申辦注意事項

一、申請資格： 

(一)、凡本校具『人事編號』之教職員及具『學號』之各部學生均可上線申請。 

(二)、教育部及科技部補助之研究計畫案與產學合作計畫案，所聘僱之專任助理，請以「工作連繫

單」並檢附「專案合約書」及助理「勞僱契約書」等佐證資料，且勞僱契約期滿時間須超過

六個月(含)，經申請單位審核及簽章後始可發證。 

二、車證使用期限：自 115 年 8 月 1 日至 116 年 7 月 31 日止。 

三、 申請方式： 

汽車一律採線上申請，電腦抽籤定之！；機車本學年試辦東西側機車停車場線上申請不抽籤。 

(一)、汽車停車場車證：

「南校區一般車證」、「夜間車證」、「假日車證」、「北校區一般車證」，僅能擇一申請之。

(二)、機車停車場車證(本學年試辦東西側機車停車場申請不抽籤)：

「東側」、「西側」或「北校區」機車停車場，擇一申請；因應學生反映西側機車停車需求，考

量未來停車數量變化，本學年試辦東西側機車停車場申請不抽籤，同學經申請並完成繳費

後，即取得停車資格，控制系統改為學生證靠卡，試辦期若遇特殊活動致車位明顯不足，開

放道南(不收費)停車因應，爾後依本次試辦狀況因應調整或續辦；道南提供臨停(10 元/次)

不提供抽籤；「三四宿」僅供三四宿住宿生申請。 

(三)、每梯次之「申請人數」未超出「發證數量」時，則全數予以發證。

每梯次之「申請人數」超出「發證數量」時，則以【電腦抽籤】方式定之！  

(四)、取得『中籤資格』之人員，需於規定期限內完成繳費，逾期繳費則視同放棄。

(五)、前一梯次作業後如尚有【剩餘名額】，則開放供後面梯次申請，並以【電腦抽籤】方式定之。

(六)、凡須臨停之同學、短期班隊及外來訪客，均可以臨停下列停車場：

 機車：可臨停南校區『道南機車停車場』。 

(註：提供 700 個臨時停車位，採計次收費，10 元/次)。【以次計】 

汽車：可臨停『北校區汽車停車場』 

(註：提供 45 個臨時停車位，採計次收費，30 元/次)。【隔日另計】 

四、 繳費：114 學年車輛通行證繳費方式及期限 

(一)、第一銀行代收：
1、臨櫃繳費
2、ATM(EATM)轉帳 
3、信用卡(小額支付) 
4、超商代收(須有 7 天作業期) 

(二)、總務處前「小額收費機」(機車)
(三)、總務處出納組(汽車)
(四)、繳費期限：請參考公告內容說明

五、 領證規定(東側、西側機車停車場，採用學生證靠卡系統；北校區採取車牌辨識系統)：  

(一)、機車(上線申請，並完成繳費之同學):

南校區:東側、西側完成申請，並完成繳費之同學(請保留繳費證明)，方可取得車位資格 

申請並完成繳費者：學生證靠卡資料將由事務組直接設定，無需辦理領證，但請同學務



必於開學開放柵欄期間先行測試，若無法控制請攜帶學生證速至事務組辦理。 

     新生：取得學生證前，機車停車場不管制。 

北校區:因採取車牌辨識系統，申請並完成繳費之同學，將由事務組直接設定，無須領證，若

有車輛異動或無法進入車場，再持【繳費收據】、【行車執照】至事務組辦理。 

(二)、汽車 

南校區：請於規定期限完成繳費後，持【繳費收據】、【學生證】、【駕照】、【行車執照】以供查

驗(車輛限本人或同戶籍之親屬所有)，至事務組完成「領證」【一證僅限登記一車

牌】。 

北校區:因採取車牌辨識系統，中籤並完成繳費之同學，請持【繳費收據】、【駕照】、【行車執

照】至事務組登入電腦系統，但無須領證。  

六、 教職員： 

(一)、汽車-請自行上網登記(校務資訊系統-總務處-汽機車證申請)，本組預計於 7月協助發放(一

次)至各辦公室及系所助理；新聘老師或未於發放前申請之教職員，請上網登記後，自行至

本組領取車證。 

(二)、機車- 

      東側、西側： 

1.將由事務組直接設定職員證靠卡設定，無需辦理領證，但請務必於開學開放柵欄期間先行

測試，若無法控制請攜帶職員證速至事務組辦理。 

2.無職員證教職員，請於完成書面申請後至事務組領取臨時卡。 

3.北校區：因採取車牌辨識系統，將由事務組直接設定，無需上網領證。 

七、 新生及轉、復學生 115 學年度車證申請作業，將於 115 年 8 月中旬公告，詳細日期以教務處「新

生入學須知」公告為準。 

八、 腳踏車通行證 

(一)、申請方式：一律至事務組以『書面申請』之方式臨櫃辦理，並以登錄之先後順序發證至額滿

為止。 

(二)、申請時間：115 年 9 月 1 日(二)10：00 時起至 115 年 9 月 30 日(三)16：00 時或額滿為止。 

(三)、申請限制：申辦「機車通行證」之同學，不得再行申辦「腳踏車證」，反之亦然。 

(四)、申辦「腳踏車通行證」之同學，不得變更為「機車通行證」。 

(五)、開放張數： 

  1、東側機車停車場—開放 10 張。 

2、西側機車停車場—開放 10 張。 

(六)、收費及繳費： 

     1、收費：請參閱東西側機車停車場收費標準表說明。 

2、繳費：於事務組完成申請流程後，至出納組繳費，並持繳費收據至事務組領證。 

九、 附則 

(一)、本校之『停車證』係屬有價證券，不得假冒、違造，凡經查獲者，依法究辦。 

(二)、凡申領之『汽、機車停車證』不再使用，請至事務組辦理退費，嚴禁轉讓他人使用，凡經查

獲者一律依校規查處，另東西側機車停車場改為不需抽籤即可申請停放，若有跟車情況勸導

不聽，取消該生本學年該車場停車資格。 

十、 發證作業時間及地點：  



 

作 業 時 間 領 取 地 點 

週一至週五： 
 總務處：09：00~17：00  
進修部：17：00~21：30 

汽機車：行政大樓 1F 總務處事務組辦公室 
行政大樓 1F 進修部辦公室 

進修部 
週六服務時間：11：00~16：00 
週日服務時間：11：00~16：00 

汽機車：行政大樓 1F 進修部辦公室 

 

十一、公告均以本組最新發布之訊息為準！ 

  


