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樹德科技大學 一般性實驗室安全衛生查核紀錄表 
本表保存期限三年 表格更新日期：111 年 4 月 12 日 
查核日期：   年   月   日 
 

系所： 
實驗室名稱： 實驗室編號： 
陪檢人員簽章： 實驗室分機： 
實驗室負責人簽章： 實驗室負責人分機： 

項 
次 檢      查     項      目 

檢  查  結  果 
(請於空格內打勾) 備    註 

是 
（有） 

否 
（無） 

不適

用 
改善建議 

消防設備 
1 實驗室內有設置緊急照明設備並正常運作。     

2 實驗室內有設置緊急疏散標示並正常運作。     

3 
實驗室內有設置滅火器（並確認是否過期），
放置於顯而易見處且不可移作他用，並正常使
用。 

    

4 實驗室內有設置避難指標、避難方向指示燈，
並正常運作。     

5 實驗室內有依規定張貼該樓層之逃生路線
圖，並清楚標示實驗室位置。     

6 有定期檢修火災警報系統及消防安全設備，
並留記錄備查。 ˇ   每年由營繕組辦理，並留存檢

查、申報紀錄。 
廢棄物 

1 一般廢棄物有分類並資源回收。     

2 實驗室廢棄物有分開存放並定期清運。     
人員管理 

1 實驗室有具備安全政策、工作守則、管理計
畫，並確實遵守規定內容。     

2 實驗室負責老師有具備勞工安全相關證照。
(如：丙業、急救、有機溶劑等)     

3 實驗室老師有於課前實施安全衛生教育訓
練。（學生、研究生簽名表）。     

4 
實驗人員有經過一般安全衛生教育訓練課
程，且取得合格證書（證書影本置於實驗
室）。 

    

5 操作人員從事實驗時，有穿著相關防護裝
備。     

6 僱用人員有實施一般體格健康檢查。(由健促
中心控管追蹤)     

7 
特殊危害作業人員有定期參加特殊危害項目
健康檢查，若有健康異常者列入健康分級管
理。(由健促中心控管追蹤) 

    

8 儀器設備開啟使用期間有人員在場。      

項 
次 檢      查     項      目 

檢  查  結  果 備    註 
是

（有） 
否

（無） 
不適

用 
改善建議 

空間管理 
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1 實驗室內有保持主要通道不得小於 1 公尺，
其他設備間通道不得小於 80 公分。     

2 實驗室內通道有保持通暢。     

3 實驗室或工作場所之通道、地板、階梯有保
持其安全狀態（不致滑倒、踩傷、跌倒）。     

4 實驗室電器開關箱前有確認「無」堆放物
品。     

5 儀器設備有確認「無」置於高處（1.5 m 以
上）。     

電氣安全 
1 有確認「未」以延長線作為永久配線。     
2 電器插座有確認「無」超出負載。     
3 電線外皮有完好（沒有破損）。     

4 配電箱有護罩，電線電路絕緣，且包覆良
好，標示電壓、電流及分路。     

5 配電箱內需有設置中隔板。     
6 電器插座有完整且固定，並標示電壓。     
7 電動機械之操作開關，有「避免」設置於作

業人員工作區域內，以防操作時誤觸。     

8 裝置於潮濕場所之電路，有實施感電危害預
防措施（例如插座置於高處等）。     

9 電器設備前方有至少 80 公分以上之水平工作
空間。     

10 有確認「無」自接臨時線路或利用分叉及多
口插座，同時使用多項電器。     

11 電源線及延長線有「避免」以綑綁、繞圈等
方式收納。      

12 用電設備附近有確認「無」堆置易燃物。      

13 有遵守單一插座僅可使用一條延長線，「無」
再串接其他延長線。      

其他 
1 有每月都執行自動檢查記錄。     
2 無門式的儲存櫃有具備防傾倒設施。     

3 
有設置緊急處理藥品與個人防護具（急救藥
品、安全眼鏡、耳罩、口罩等），置於適當場
所且適時更換、補充。 

    

4 緊急通報流程及緊急聯絡電話分機表有張貼
於明顯易見處。     

5 重物有放置於低下處。     
6 實驗室有確認「無」工作廢屑、灰塵堆積。     

查核人員簽章： 覆核人員簽章： 

備註： 

1. 「實驗室安全衛生查核紀錄表」由環安組執行檢查後簽章，送經環安單位主管審查並核章，經

環安組追蹤實驗室缺失已改善完成後，歸檔備查。 

2. 定期查核紀錄表正本留存環安組備查，如有查核缺失將影本知會各實驗室進行改善。 

3. 環安組實施查核時，如發現有異常或缺失時，應立即通知各實驗室自行改善，無法由各實驗室

自行改善者，由環安組進行檢修及採取必要措施，如無法立即進行改善者，將提報環境安全衛

生委員會討論改善方案。 


