應備文件一覽表
	文件名稱
	新聘
	展延
	備註

	審查費收據正本
	✔
	✔
	1.每一申請案新台幣500元整 2.於填寫或登錄繳費收據資料後，得予免附，惟必要時本部仍得視個案情形，請雇主檢附。(依勞動部111年11月25日勞動發事字第1110523178號公告)

	申請書
	✔
	✔
	 

	受聘僱外國人名冊
	✔
	✔
	 

	評點表及符合各評點項目應備文件
	✔
	✔
	評點項目應備文件如附表。曾獲評點制許可之外國人，如無欲加計點數之項目，得僅附評點表。

	受聘僱外國人之護照影本或外僑居留證影本
	✔
	✔
	於聘僱起始日時仍應有效。

	受聘僱外國人在臺取得學士學位以上之學歷畢業證書影本
	✔
	 
	 

	聘僱契約書影本或副本
	✔
	✔
	應載明受聘僱外國人姓名、國籍、職稱或工作內容（應足資確認外國人實際從事之工作範疇）、薪資報酬、聘僱期間及經雙方簽章

	申請單位負責人或建築師、會計師、律師（雇主）之國民身分證、護照影本或外僑居留證影本。
	✔
	 
	於申請日時仍應有效

	申請單位立案登記證明影本或設立登記證明影本
	✔
	 
	自然人雇主免附

	申請單位特許事業許可證等影本
	✔
	 
	依A類各申請工作項目別，如為應加附者請檢附。

	申請單位營業額證明影本
	✔
	✔
	依A類各申請工作項目別，如為應加附者請檢附。

	受聘僱外國人最近年度薪資扣繳憑單影本（含就源扣繳憑證影本）
	 
	✔
	得免附，惟必要時本部仍得視個案情形，請雇主檢附。(依勞動部111年11月25日勞動發事字第1110523178號公告)

	原聘僱許可函影本
	 
	✔
	於填寫聘僱許可函文號後，得免附。(依勞動部111年11月25日勞動發事字第1110523178號公告)

	受聘僱外國人未成年者，其法定代理人同意其聘僱之文件及法定代理人護照影本
	✔
	 
	 




