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何謂實務實習？

⚫科技大學核心教學目標之一為結合理論與
實務，因應「學用合一」就業市場需求。

➢本系旨在培養理論與實務兼備的垮領域行銷專
業人才。因此開設「實務實習(105學年前課程
名稱為實務專題)」相關課程，讓學生在寒暑
假期間透過實習提前接觸企業實務，提升學生
之專業技能與實作經驗，增加學生未來職場就
業競爭力。
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實務實習規定
入學
年度

課名 類別/學分 認列實習時數/期間
開課
學期

107 實務實習 實習/2學分
最低240小時

(要跨到寒假或暑假)
二上

106
實務實習(一)

實務實習(二)

實習/1學分
實習/1學分

最低120小時
(要跨到寒假或暑假)

三上
三下

105
實務專題(一)

實務專題(二)

實習/2學分
實習/2學分

最低120小時
(要跨到寒假或暑假)

三上
三下

104
實務專題(一)

實務專題(二)

實習/1學分
實習/1學分

最低120小時
(要跨到寒假或暑假)

三上
三下

⚫備註：管院的Topping實習不可抵系上的實務實習。
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實務實習執行程序

實習前 實習中 實習後
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⚫找到一家合法立案並願意讓您實習的廠商

➢您可透過自行尋找實習廠商

✓因要完成雙方實習合約的簽署，所以建議先行拿
「空白實習合約書」給廠商看是否願意讓您實習

➢您可透過系上合作實習廠商的媒合

⚫上線申請實習合約書

➢實習系統(線上合約書)流程

實習前

實習生線上申請
指導老師審

核
列印合約書
(一式二份)

給公司進行
用印

帶回或寄回
給系上



6

空白實習合約書

實務專題實習合約書(空白).docx
實務專題合約書(空白)106.12.14.docx
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線上實習合約書操作手冊

實務專題實習合約書(空白).docx
線上實習合約書學生端操作教學(106.12.13).pdf
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⚫線上合約申請後，通知輔導老師審核，審核通過
就可以印「一式二份合約書」給公司蓋章

⚫填寫並繳交「學生校外實習個別計畫書」與「參
與校外實習課程通知書」

➢期末考前一週完成繳交申請，以利系上幫同學們保險。

✓未符合規定者，請學生自行投保或請學生要求實習事業機
構投保。

➢修習「實務實習」課程之學生，最晚須於新學期本校
教務處公告行事曆開學第三週星期五之前，繳交上項
三份實習文件給輔導老師或導師。

實習前
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學生校外實習個別計畫書與參與校外實習課程通知書

行銷系--附件四、樹德科技大學學生校外實習個別計畫書107.8.13.docx
附件五、校外實習課程通知書(1070808).docx
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⚫開學加退選週，記得完成選課
➢若是系上老師經營的實習機構，選該實習輔導老師

✓Ex：酷聖石冰淇淋→邱志仁老師；席恩資訊→楊晴安老師

➢若是自行找尋的實習機構，一律選「導師」

⚫實習學生之安全維護
➢遵守實習機構之人事與業務規定。

➢實習期間應服從實習機構的指導並注意安全，如因事、
病假，需向實習機構主管人員辦理請假。

➢以積極任事與謙虛認真的態度進行實習，工作時應敬
業專注，不遲到不早退。

➢注意個人品德行為，實習期間應特別注意工作態度，
虛心請教。嚴禁竊取廠商、顧客或同事財物，如有上
述行為，將依法究辦。

實習中
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⚫實習學生之安全維護

➢實習的服裝儀容應配合各實習企機構之規定。

➢實習如有問題或困惑，可與實習輔導老師連繫
討論解決方式。

➢學生如違反實習機構之規定被辭退或因自身因
素無意願繼續實習，將依本系相關規定處理，
如遇重大爭議，得提交學生校外實習委員會議
決議。

➢實習學生若有損壞校譽之情事發生，將依「樹
德科技大學學生獎懲辦法」規定辦理。

實習中
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⚫實習成果報告撰寫
➢實習報告中務必附上

✓已完成雙方用印之合約書影本

✓輔導老師訪談記錄表

✓實習出勤表(時數表)

✓實習成績考核表

✓校外實習雇主滿意度調查問卷

➢在學期末之前「白色膠裝」後繳交給實習輔導老師或
導師

⚫完成實習自評表問卷
➢請至「實習紀錄」內填寫「實習生自評表」

實習後
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實習後
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實習報告格式

實務專題實習合約書(空白).docx
實務專題實習報告格式107.08.09(範本)104-105學年學生適用.docx


預祝大家

實習順利


