


依排定節次及教室上課
學生選課異動 / 更新課程點名單
每週登錄學生缺曠節次
調補課及代課 / 校外參觀教學 / 線上授課
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開學日及放假日／編寫課程大綱／課後諮商時間
／利用ZUVIO互動系統



112學年度第2學期教師授課注意事項

開學日及放假日

3
月份

5
月份

《大學法》規定每學分需上滿18小時，本校學期週數以18週安排為原則

本學期開學日為 113年 2月 19日

第 1週即正式上課

開學
4
月份

6/3-6/9 畢業班期末考

6/17-6/23 期末考

6
月份

2
月份

4

★有 ４天國定放假日，不上課。 

★畢業班課程期末考於第16週舉行，課程第17-18週時數，請於第15週前

完成補課。

期末考

本學期(112-2)開學後：

2/28 和平紀念日
(放假日)

4/4 兒童節(放假日)

4/5 民族掃墓節(放假日)
6/10 端午節(放假日)



112學年度第2學期教師授課注意事項

編寫課程大綱(1/3)

5

每學期第一次上課開始，應對學生說明有關課程

要求、課程大綱及進度、考試評量方式及課後輔

導時間（office hours）等

完成日期：應於113年2月19日(星期一)上午10點
前上網編寫完成，提供學生選課參考。

• 課程大綱是課程的精神要旨，也是引導學生學習的重要綱領，
所以授課教師用心撰寫課程大綱，是作好課程品保的第一步。

編寫路徑：校務資訊系統→教務系統→輸入程式
→(課程)課程大綱輸入

• 一門課若有多位教師合授或共授，請主授教師上網編寫課綱。

參照行事曆排定上課日期及內容，除放假日及補
假日外，其餘各週均須安排教學內容。

• 課綱屬於公開資訊，除了於學校網頁提供檢索外，也上傳教
育部技職課程資源網，開放給社會大眾查詢。



112學年度第2學期教師授課注意事項

 第一週授課內容須包含：
1. 智慧財產權觀念宣導(依課程類型宣導，可參考經濟部智慧財產局→校園著作權文宣)
2. 課程能力指標簡介

 評分方式及標準請詳列：
對學生學習評量請於「評分標準」欄位明列，避免產生成績評定不公平之爭議。
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配分力求正確及合理；對學生公告後具契約效力，不隨意更動；各項目有配分，必須說明評量方式。

開學前請再次檢視內容完整度

(案例)這是不完整的課綱

只列評量標準，沒有評量方式！

編寫課程大綱(2/3)

https://www.tipo.gov.tw/lp.asp?CtNode=6987&CtUnit=3466&BaseDSD=7&mp=1&xq_xCat=04


112學年度第2學期教師授課注意事項

★ 課程意涵(選填)：
此欄位為提供教育部相關調查使用，教學單元或內容若實際包含表列項
目，就請勾選。
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★ 課程對應SDGs指標(選填)：
蒐集與SDGs17項指標相對應之課程。

編寫課程大綱(3/3)



112學年度第2學期教師授課注意事項

★ 專任教師每週應排課 3天，到校 4天

(兼任行政職務及擔任大班教學者除外)

★ 專任教師課後諮商時間(Office Hour)每週至少固定 4小時

填送時間：依行事曆規定，112學年第2學期於113/3/1(星期五)前填送

填送方式：電子公文系統→電子表單清單→(教務)教師課後諮商時間

印出課表：將授課時間表(含諮商時間)張貼於研究室外

★ 兼任教師，請提供修課學生課後諮詢的連絡方式。
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課後諮商時間



112學年度第2學期教師授課注意事項

★ 如何匯入當學期課程？
登入校務資訊系統→教務系統→輸入程
式→(課程)Zuvio即時互動系統申請

★ 要匯入哪些課程？
以課堂互動的課程為主。
論文、論文研討...等個別指導或不固定
時段的課程，不建議匯入。

★ 匯入後如何使用？
匯入後須等待廠商端更新系統資料，請
老師們於開學第一週結束前先匯入課程；
修課學生名單待加退選結束後，由教務
處通知系統廠商更新。

課程匯入 Zuvio

課堂教學工具，提供教師與學生課堂互動並掌握教學現況
在使用這套工具前，請先至校務資訊系統進行課程匯入作業，登入使用Zuvio時，已匯入的課程與學
生名單會自動建立，使用上將更方便快速！
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教學支援 - ZUVIO互動系統(1/3)



112學年度第2學期教師授課注意事項

★課前五大題型
- 選擇符合每一堂課程需要的題目
Zuvio IRS提供選擇題、問答題、試卷與分組報告
使用的同儕互評，搭配您課程的需求選擇適合的題
目。
選擇題
問答題
計分考卷
不計分問卷
同儕互評

★答題三種招式
- 多樣性的學生作答方式
除了選擇或問答題，您還可以根據情境，要求學生
以「圖片形式」作答、或者設定「匿名作答」讓大
家更自在地發表意見、也能夠讓學生「分組」提出
討論思辨後的共識。
上傳圖片
匿名作答
分組回答

★課中五大功能
- 增加互動的課中活動
課堂進行中，Zuvio IRS提供各種趣味功能：「點
名簽到」幫助老師快速掌握學生出席狀況，「隨機
抽點」增加課堂活絡度，「學生回饋」讓學生可以
透過手機主動發問，讓您的課堂單向變雙向！
點名簽到
隨機抽點
學生回饋

- 強化便利性的設定
Zuvio IRS尚有許多強大功能，包括APP即時推播
的公告訊息以及指派課堂助教，讓您感受最完整的
雲端互動體驗。
APP推播公告
設定助教

備課５大題型、答題３種招式、課中５大功能、通用３種平台

★通用三種平台
電腦網頁：完整備課、授課功能
網頁版是Zuvio IRS的主要平台，提供最完善、
強大的功能，無論老師在課前備課、課中上課、
課後收集資料，使用Zuvio IRS網頁版，都能
夠滿足您的需求！

APP：帥氣上課的遙控器
您可使用教師APP作為遙控器，並在公佈結果
前自行觀看作答狀況，巧妙靈活掌握學生情形，
課程節奏一把抓！

PPT 出題套件：投影片上課更流暢
PPT套件具有大部分主要功能，可支援您在投
影片教材中直接安插題目，不必在課程進行中
切換畫面至網頁，更流暢完成您的教學與互動。
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教學支援 - ZUVIO互動系統(2/3)



112學年度第2學期教師授課注意事項

使用Zuvio的第一堂課

Zuvio IRS 老師端教學影片 - 1 點名簽到

Zuvio IRS 老師端教學影片 - 2 測驗出題

Zuvio IRS 老師端教學影片 - 3 測驗組合

Zuvio IRS 老師端教學影片 - 4 助教設定

Zuvio IRS 老師端教學影片 - 5 學生分組

Zuvio IRS 老師端教學影片 - 6 問答題拍照上傳

Zuvio IRS 老師端教學影片 - 7 複製課程

Zuvio IRS 老師端教學影片 - 8 隨機抽點

Zuvio IRS 老師端教學影片 - 9 統計資料

Zuvio IRS 老師端教學影片 - 10 同儕互評

Zuvio IRS 老師端教學影片 - 11 匿名問卷

Zuvio IRS 老師端教學影片 - 12 Zuvio IRS ppt 套件

Zuvio IRS 老師端教學影片 - 13 學生上傳作業

Zuvio IRS -如何匯入精選題庫

Zuvio IRS - GPS點名簽到功能說明

瞭
解
更
多


網頁版https://irs.zuvio.com.tw/

下載教師APP
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教學支援 - ZUVIO互動系統(3/3)

https://www.youtube.com/watch?v=y3elvd6ULac
https://www.youtube.com/watch?v=qjnH2upeI3E
https://www.youtube.com/watch?v=1MvcQXE1DbE
https://www.youtube.com/watch?v=RMabhhLmOyU&list=PLFIa1zIL2G_f5qSOiE4Pg8-FllcKlnbUG&index=5
https://www.youtube.com/watch?v=D4QN9393llU&list=PLFIa1zIL2G_f5qSOiE4Pg8-FllcKlnbUG&index=6
https://www.youtube.com/watch?v=Vywb0VU0_no
https://www.youtube.com/watch?v=gRMGVu6pD0o
https://www.youtube.com/watch?v=26A0BY741lw&list=PLFIa1zIL2G_f5qSOiE4Pg8-FllcKlnbUG&index=9
https://www.youtube.com/watch?v=Y2b7U-LICfo
https://www.youtube.com/watch?v=3FoEFy4pXp8
https://www.youtube.com/watch?v=gJQDvCxXOCQ&list=PLFIa1zIL2G_f5qSOiE4Pg8-FllcKlnbUG&index=12
https://www.youtube.com/watch?v=RrTjXjkUCA4&list=PLFIa1zIL2G_f5qSOiE4Pg8-FllcKlnbUG&index=13
https://www.youtube.com/watch?v=XuY6Bx51J_Y
https://www.youtube.com/watch?v=30_gRE1XxqY
https://www.youtube.com/watch?v=kjt9xqMpXg0
https://www.youtube.com/watch?v=cioj4s8IbEs
https://irs.zuvio.com.tw/
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.zuvio.teacher.taiwan
https://apps.apple.com/tw/app/zuvio-%E6%95%99%E5%B8%AB%E7%89%88/id1039307074


依排定節次及教室上課／
學生選課異動 / 更新課程點名單
每週登錄學生缺曠節次
調補課及代課 / 校外參觀教學 / 線上授課



112學年度第2學期教師授課注意事項

授課時間表可至校務資訊系統查詢列印或存檔 教師若有更換上課地點請依程序辦理：

整學期上課教室異動

- 請務必告知開課單位並辦理課程資料異動，避免衝堂、教

室冷氣未送電之情形發生。

臨時或單次(週)更換地點

 - 請於原上課教室黑(白)板上寫明或於門口張貼公告。

整學期異動上課時間

 - 若整學期上課時間需調整，請填送「整學期上課時間異動

表」並檢附修課學生簽名，向開課單位提出申請。

維護教學品質

 - 教務處及進修部不定期執行巡堂。

採雙師制度之協同教學課程，以專任教授課為主，業界專家

協同教學為輔，專任教師應全學期主持課程教學(全程在場)。

依排定節次及教室上課
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112學年度第2學期教師授課注意事項

加退選結束後

點名單於113年2月29日上午10點以後列印較準確
加退選日期：113年2月19日-2月26日上午9:00止

補加選日期：113年2月27日-2月29日上午9:00止

棄選結束後

點名單於113年5月13上午10點後列印較準確
棄選日期：113年5月7日-5月13日上午9:00止

因加退選期間變動大，在選課結束後，請務必更新點名單並於課堂上點名，協助跑錯班的學生儘早發

現，名單若有出入，請學生至教務處查對，以免登錄成績時發生困擾。

更新課程點名單
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112學年度第2學期教師授課注意事項

選課結束後，學生因特殊狀況，以人工方式加退課，系統會寄發訊息通知授課教師，如下圖所示：

學生選課異動
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112學年度第2學期教師授課注意事項

修課學生若有更改姓名並經申請變更學籍資料，系統會寄發訊息，通知授課教師，如下圖所示：

學生姓名變更
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112學年度第2學期教師授課注意事項

 教師應注意學生上課狀況，於課堂(含期中/期末考週)點名後，將學生未

到課情形登錄系統，並請儘量於當週授課結束兩週內登錄完成為原則，

以利導師、系主任及學校掌握學生出席狀況，預警通知或進行學習輔導。

 合授課程，所有授課的教師均可登錄。

 教師登錄後，若有點名錯誤情形，可自行於系統內更改。

 輸入時均以曠課登錄，若學生完成請假程序，系統會自動(非即時)將曠

課轉為缺課。

 缺、曠課定義為：

學生請假經核准後而缺席者，為缺課

學生未請假或請假未准而缺席者，為曠課

授課教師應注意學生上課情形，須每週點名，並針對未到課學生，登錄缺曠課紀錄

登錄學生缺曠課(1/2)
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112學年度第2學期教師授課注意事項

請於上課結束後兩週內完成登錄。經教務處提醒後仍未完成點名者，列入課務行政配合紀錄。

登錄學生缺曠課(2/2)

點名由授課教師依課程選擇合適的方式進行，

點名方式除了傳統唱名、紙本簽到外，也可

以利用學校現有的智慧校園APP(微定位點

名)，或Zuvio(手機快速簽到、GPS簽到)協助

進行。多加利用APP工具，可快速完成課堂

點名。

校園APP點名 

Zuvio點名

Zuvio IRS 老師端教學影片 - 點名簽到

Zuvio IRS老師端教學影片 - GPS點名簽到

https://www.youtube.com/watch?v=qjnH2upeI3E
https://www.youtube.com/watch?v=cioj4s8IbEs


112學年度第2學期教師授課注意事項

 依課程大綱之進度授課，若上課是採取播放多

媒體教材，教師亦需在場指導討論，不可交由

學生自習。

 教師因公或私事無法上課時，應事前上網填送

調補課或代課通知。

如臨時無法到課

請以電話告知開課單位以協助處理

無論事前或臨時，均應於系統填送調補課或代課

通知單。

調補課及代課
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112學年度第2學期教師授課注意事項

校外教學應與課程內容及教學目標直接相關，並配合教學進度載明於課程大綱內，以利學生遵循。

實施校外參觀教學應配合下列各項：
1) 校外教學時數不得少於課程當週上課時數，帶隊教師需為課程授課教師。

2) 各課程每學期校外教學至多２次(週)進度，如為實習或服務學習課程，不受次數限制。另有特殊需求，須經課程委員會或

開課單位相關會議審議通過後，檢附會議紀錄申辦。合併其他週次進度於同一參觀活動，至多２週並視同２次。

3) 與其他課程合併辦理者，各課程教學內容均應與校外教學活動內容相關，合併課程以２科目為限，授課教師皆應隨同帶隊，

如無法到場，應依代課程序辦理。

4) 校外教學以不影響學生修習校內其他課程為原則。修課學生如無法出席參加，應依本校規定辦理請假手續。如出席學生數

未達該班修課人數80%，授課教師應妥善安排補救教學。

5) 如有特殊原因須佔用其他課程者，應取得受影響課程之教師同意，並於實施前完成調課程序。

6) 校外教學交通工具應遵照教育部「學校辦理校外教學活動租用車輛應行注意事項」規定辦理。

7) 教師應於學期結束前，將校外教學成果報告(含照片)上傳校務資訊系統。

校外參觀教學(1/2)
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112學年度第2學期教師授課注意事項

校外參觀教學申請流程：
1. 教師上網填送「校外參觀教學申請表」

2. 於出發前5日(含出發當天)送出

3. 核准後始得帶領學生外出參觀

會簽單位：
 學務處 - 登錄教育部校安中心

 學務處健促中心 -登錄特定意外傷害學生團體保險

核准單位：
 校外教學１日內往返 - 教務長核准

 校外教學２日(含)以上往返 -校長核准

校外教學攸關外出師生安全，須經核准後始得帶領學生外出。

校外參觀教學(2/2)
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112學年度第2學期教師授課注意事項

線上授課申請

一般課程調整採線上教學須符合以下規定：

申請週數：
 畢業班課程以當學期行事曆提前週數及彈性放假須補課週數之合計為限。

 非畢業班課程以申請１週為原則，至多以課程遇當學期彈性放假須補課週數為限。

惟調整為線上教學之時數不得超過課程總時數的２分之１。

申請資格：
曾開設遠距教學課程者，或完成本校遠距教學研習時數達２小時者，或有特殊原因經

教務長核准同意者。

教學模式：
使用學校指定之教學軟體(Google Meet)或平台(連結公告於數位教材網)，依課程安

排時段上課，採同步線上教學，並授足課程時數。

授課教師需留下教學記錄，錄製教學過程並將影片上傳至本校數位平台。於課程調整前，請向同學解說數位平台之操作方式。

調整為線上同步教學，須經教務長核准後才可為之
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期中、期末考試
謹慎計算成績 / 準時輸入成績
授課鐘點費 / 專題或實習指導費
期中教學自評 / 學生回饋意見



112學年度第2學期教師授課注意事項

教師於期中應依行事曆規定時間上網填寫教學自評問卷，本學期(112-2)教學自評問卷填寫自113

年4月22日起至5月5日止，問卷依所授科目逐份填寫，多人合授課程每位教師也都要填寫。
 論文、論文研討、服務領導教育、大學領航、英文能力培養、學術倫理、學術研究倫理等課程免填。

 期中學生意見於第11週開放查詢，教師可利用交叉比對教學自評，瞭解學生的需求，並適時的調整教學方式或內容。

24

期中教學意見調查

(學生填寫)

4/22~5/5

期中教學自評問卷

(教師填寫)

4/22~5/5

期末教學意見調查

(學生填寫)

(畢業班課程)5/27~6/3
(非畢業班課程)6/3~6/17

期中教學自評



112學年度第2學期教師授課注意事項

 考試處理原則 - 依行事曆訂定日期辦理，隨堂舉行。

 老師監考務必確實，請勿從事閱讀書報或批改試卷等與監考無關事情，教師如未能監考，應自行覓妥本校專兼任教師為代

理人，且不得由職員代為監考。

 舉行考試時，可請教學助理協助，但教師仍應在場維持秩序並監考(18週課程教學為教師之義務)。

 以報告取代考試的課程，學生報告於考試當週在課堂上繳交，不需要考試的課程一律照常上課

項目 期中考 期末考

考試週 第 9 週 第 18 週

考試處理
原則

• 如因教學需要，教師得提早或延後一週

舉行期中考。

• ４學分課程分２個時段授課者，以考試

當週第一個授課時段為考試時段。

• 依行事曆訂定日期舉行期末考。

• 如有不可排除的原因需提前考試，須簽報教務長核准後實施。

• ４學分課程分２個時段授課者，以考試當週第一個授課時段為

考試時段。

學生考試
請假

學生於考試週因病或有其他重大事故，不能參加考試時，應備具證明文件向學校請假，經核准後，始得補考。

25

期中、期末考試



112學年度第2學期教師授課注意事項

為使學生於期中即時獲得預警、課業輔導，及期末之成績單寄發、學位證書核發、學生申辦獎學金等作業，請教師務必依行事
曆規定時間上網完成輸入及確認。 

 登錄之成績於傳送後，學生即可於系統查詢。

 各課程修課學生以系統顯示的名單為準，請教師登錄(傳送)後，務必核對成績，再完成確認。

 已傳送之成績經按過確認，即視同送交教務處，教師無法於系統更改。

 教師計算學期成績之過程記錄文件應留存２年備查。

成
績
輸
入

- 第９週起至次週(星期三)13:00止

期中預警成績

- 第18週起至次週(星期三)13:00止

期末學期成績

26

本學期(112-2)輸入時間為：

4/15(一) 上午10:00 ◢ 4/24(三) 下午1:00

畢業班
6/3(一) 上午10:00 ◢ 6/12(三) 下午1:00

6/17(一) 上午10:00 ◢ 6/23(三) 下午1:00

登錄學生成績



112學年度第2學期教師授課注意事項

每學期發給18週鐘點費
 專任教師核發時間配合課程加退選，第一學期於10月底核發9-10月份超授鐘點費，之後每月底核

發當月份超授鐘點費；第二學期於3月底核發2-3月份超授鐘點費，之後每月核發當月份超鐘點費。

 兼任教師於每月底核發當月份授課鐘點費(若加退選後關課已接近當月底，則併於次月核發)。
鐘點費查詢路徑：校務資訊系統→人事薪資→查詢程式→教師授課鐘點費

修課人數65人以上之授課鐘點換算公式：

(((選課人數－65)×0.01)＋1)×該課程鐘點基數

例如「人與自然」課程2學分

授課鐘點2小時，修課人數70人

計算後(((70－65)×0.01)＋1)×2＝2.1鐘點

27

授課鐘點費



112學年度第2學期教師授課注意事項

專任師資須於主聘單位單獨教授專業課程，

且教授專業課程時數應符合：

專業課程時數(上下學期加總)÷［(依職級基本鐘點－減授鐘點)×2］

≧50%

依教育部112年12月來函有關112學年度總量資源條件考核，所系科專任師資數之列計：

 主聘單位及減授鐘點，教育部以113年3月15日之校基庫為基準！

 編制內兼行政職者，總授課時數必須小於職級基本鐘點！

 編制外兼行政職者，採認公式之分母必須以職級基本鐘點計。



112學年度第2學期教師授課注意事項

專題課程計算方式

 由開課單位依據組數統計後，送交指導費清冊至教務處註冊課務組，檢視符合專

題課程規則後，於課程結束(第18週)後統一核發。

 專題類課程以指導費支領，不列入教師基本授課鐘點計算。

 擔任指導之教師按組數支領專題指導費，一學期每組學生5,000元，每組學生以不少於5人為

原則；若一組低於5人，按每位學生1,000元為計算基準。

 若一位教師一門課程之指導費換算超過開課學分鐘點數時，最多以學分數換算後核計。

 隨班附讀學生(學分班學員)之指導費，另由推廣教育中心於課程結束後核發。

29

專題指導費



112學年度第2學期教師授課注意事項

校外實習課程計算方式

 由開課單位依據人數統計後，送交指導費清冊至教務處註冊課務組，檢視並符合實

習合約或實習替代方式後，於課程結束(第18週)後統一核發。

 指導教師應履行開課單位訂定實習辦法中所列應盡之義務與職責，始得支領鐘點或指導費。

 以鐘點支領者，列入教師授課鐘點計算。

 以指導費支領者，不列入教師授課鐘點計算，指導費依每位學生1,000元為計算基準，若指導

費換算超過開課學分鐘點數時，最多以學分數換算後核計。

30

實習指導費



112學年度第2學期教師授課注意事項

及格→及格
不及格→不及格

及格→不及格
不及格→及格 ０分→有分數

 修改成績連續2次，專任教師第2次(含)起每1科目減發新台幣5,000元之年終獎金

(減發之獎金做為學生助學使用)；兼任教師以不續聘為原則。

 成績需要更改者，依下列更正程序辦理：

原成績及格修改後仍及格、原成績不及格

修改後仍不及格(不含原始分數為零分者)
1. 授課教師填寫成績更正申請表。

2. 經系務會議(通識課程由組務會議)通過。

3. 送交開課單位主管及院長簽核。

4. 經教務長簽核通過後，始得更改。

原成績及格修改後不及格、原成績不及格修改為及格、

原成績零分修改為有分數或成績牽涉學退問題等
1. 應於次一學期第一次教務會議前，授課教師填寫成績更正申請表。

2. 經系務會議(通識課程為組務會議)通過。

3. 送交開課單位主管及院長簽核。

4. 開課單位院務會議及教務會議通過後，始得更改。
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謹慎計算成績



112學年度第2學期教師授課注意事項

期中預警成績或期末成績未準時輸入者，將進行以下處理：

專任教師

 每1科目1天減發其新台幣5,000元之年終獎金（金額以新台幣兩萬元為上限）。

 列入教學成績考核評分，違規1次扣1分。

 列入教師個人記錄，做為教師評鑑之參考。

兼任教師

 如無不可抗拒的特殊狀況，期中預警成績，連續2次未準時輸入，不再續聘。

 期末成績未準時輸入，不再續聘。
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準時輸入成績
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學校於期中及期末時，會向學生調查課程教學的意見，教學意見問卷結果分別於期中考、期末考結束

後公布。各學期之教學意見調查結果均可上網查詢，系統查詢資料包含：教師期中教學自評、期中教

學意見調查及期末教學意見調查結果。
請老師抱持開放的心胸面對學生的回饋意見，並作為調整教學之參考。

查詢權限：

• 教師可查看自己授課的課程問卷結果

• 開課單位主管可查看單位開設課程問卷結果

• 校長、副校長、教務長可查看全校課程問卷結果

※回收問卷扣除

(1)施作分數後5%

(2)缺曠時數達課程總時數三分之一的學生問卷後

，再計算各題平均級分。

查詢路徑：
教務系統→查詢程式→(教學成效)教
學成效問卷查詢
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查看學生回饋意見



教學考核紀錄



112學年度第2學期教師授課注意事項

違反教學準則、巡堂實施要點、教師處理學生學期成績作業辦法、排課準則及教師教學評鑑實施辦法、教師聘約及教師請假相

關規定者，除列入個人紀錄外：

• 專任教師列為教學成績考核評分之依據
(各款違規１次扣１分，得扣至０分以下)

• 兼任教師列為續聘之依據

• 無故缺課者扣除所缺時數鐘點費；一學期累計缺課２次(含)以上
者，提請教評會討論。

服務 70%

教學 30%

專任教師教學成績考核
教學成績由修課學生、行
政單位及所屬主管提供資
料進行考核

授課紀錄與教學配合(行政)評分內容

• 準時輸入課程大綱
• 如期提供課後諮商時間
• 依程序辦理代課
• 依程序辦理調補課
• 依程序辦理校外教學
• 巡堂紀錄正常
• 準時輸入期中預警成績
• 準時輸入期末學期成績
• 準時輸入暑期成績
• 正確計算及登錄學期成績
• 準時繳交開課表(僅適用兼系所主管及院長之教師)
• 如期完成院教師教學評鑑(僅適用兼任院長之教師)
• 每學期至少參與一場教學成長活動(僅適用專任教師)

區分 項目 比重配分

教學
30分

教學成效與學習滿意(學生) 0~10分(佔總成績10%)

授課紀錄與教學配合(行政) 至多10分(佔總成績10%)

教學精進與教學成長(主管) 0~10分(佔總成績10%)
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教學考核紀錄
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一般業務

開課/調補課/

代課/校外教學

/Office Hour

課務承辦人

流設系、美髮學程 劉思褕，分機2008
tilly@stu.edu.tw

金融系、會展系、流通系、休運系、行銷系、會展碩士學程、性學所
王薏萍，分機2009

yiping1992@stu.edu.tw

資工系、電通系、資院、兒家系、社工系、應社院、室設系、產設系、表藝系、建室所
林玟萱，分機2010

alice0517@stu.edu.tw

資管系、應外系、藝管系、休觀系、餐旅系、國際學程、管院、經管所
蔡欣倫，分機2012
perish@stu.edu.tw

企管系、視傳系、動遊系、電競娛樂系、設創所、設院、通識教育學院
何映婷，分機2016

judy@stu.edu.tw

相關系統可於協作平台參閱操作說明，如有相關問題或其他建議

請洽註冊課務組各業務承辦人，連絡資訊如下：

課程大綱
林玟萱，分機2010

alice0517@stu.edu.twZuvio系統

遠距教學

學生缺曠
鄭雪玉，分機2014
beauty@stu.edu.tw學習輔導

成績管理

授課鐘點 蔡欣倫，分機2012
perish@stu.edu.tw即時反映教學意見

教學評鑑 周佩儀，分機2007
emma@stu.edu.tw協同教學

英語授課
王薏萍，分機2009

yiping1992@stu.edu.tw
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感謝老師
配合
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