
1 1 2 學 年 度 第 二 學 期

轉學生選課
及抵免學分說明

教務處註冊課務組

113.02.02



1

2

3 抵免學分

CO
N
TEN

TS

課程規定及畢業條件

選課階段說明



課程規定及畢業條件



校必修
(至多畢業學分的四分之一)

技能

通識

生活

通識

核心

通識

情意

通識

專業必修
(至少畢業學分的四分

之一)

院
必
修

系
必
修

專業選修

系
選
修

外系
選修
(至多畢
業學分的
八分之一)

學分結構



學
士
▼
四
技
日
間
部 

校
必
修 

31
學
分
、
41
小
時 

技能
通識 

英文 

基礎英文(一)：0 學分 
※ 依入學分級結果，循序修畢。 
※ 基礎英文(一)每週課程時數 2
小時。 

基礎英文(二)：2 學分 

進階英文(一)：2 學分 

進階英文(二)：2 學分 

國文 
寫作技巧：3 學分 

文學欣賞：3 學分 

資訊 資訊技能與實作：2 學分 

核心
通識 

創造思考與問題解決：2 學分  

科際整合與大學教育：2 學分  

情意
通識 

自然科學 人與自然：2 學分 

※ 必修 8 學分，情意通識四大領
域均有指定的必修科目。 

※ 選修 4 學分，依個人興趣任選
情意通識各領域開設之課程。 

社科 民主與法治：2 學分 

藝術 藝術之多元呈現：2 學分 

人文 文化與生活：2 學分 

4 學分 

學術倫理：0 學分 

生活
通識 

體育：0 學分、每週 2 小時、3 學期 不可用選修替代必修 

大學領航：1 學分 課程包含新生領航營學習內容。 

服務領導教育：０學分、每週 1 小時、2 學期 

院、系必修 含各院、系、學位學程自行訂定之必修科目。 

系專業選修 依各系、學位學程之規定。 

 

適
用
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學
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構



學
士
▼
四
技
進
修
部 

校
必
修 

30
學
分
、
36
小
時 

技能
通識 

英文 

基礎英文Ⅰ：2 學分 

※ 循序修畢 基礎英文Ⅱ：2 學分 

進階英文：2 學分 

國文 
國文-寫作技巧：2 學分 

國文-經典選讀：2 學分 

資訊 資訊技能與實作：2 學分 

核心
通識 

創造思考與問題解決：2 學分  

科際整合與大學教育：2 學分  

情意
通識 

自然科學 人與自然：2 學分 

※ 必修 8 學分，情意通識四大領
域均有指定的必修科目。 

※ 選修 6 學分，依個人興趣任選
情意通識各領域開設之課程。 

社科 民主與法治：2 學分 

藝術 藝術之多元呈現：2 學分 

人文 文化與生活：2 學分 

6 學分 

學術倫理：0 學分 

生活
通識 

體育：0 學分、每週 2 小時、3 學期 不可用選修替代必修 

院、系必修 含各院、系(學位學程)自行訂定之必修科目。 

系專業選修 依各系(學位學程)之規定。 

 

適
用

111
學
年
度
入
學
生

課
程
結
構
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適
用

112
學
年
度
入
學
生

課
程
結
構



學生須依照所屬屆別規定完成應修科目學分及條件
列舉室設系四技日間部為例：

應
修
科
目
及
畢
業
條
件

• 各類別應修學分數？
• 有沒有承認外系學分？
• 有沒有系門檻？
• 有沒有校門檻？
• 標準是什麼？

應
修
科
目
及
學
分



必修課程

該課程類別指定必修的科目，一定要修習及格(含抵免)並取得學分才能畢業。

各系所科學位學程，依產業需求及職能專業核心能力開設的專業課程，依興趣選修科目。

依據課程表內畢業學分規定，有各類別應修學分數，及規範自由選修外系專業課程分數。承
認外系(學位學程、學院)之學分數，依就讀學系屆別學制規定。

四技日間部設有校訂英文畢業門檻：
1. 修課學分 -除了校必修英文6學分

還必須修習外語課程2學分
也就是在畢業學分內，英文＋外語課程總計須達8學分。

2. 校外檢定 -英文能力畢業門檻有兩種標準
由各系自定基本或高階門檻標準

選修課程

學分規定

畢業門檻
畢業

128 學分

外語課程
8 學分

校必修英文
6 學分

畢
業
門
檻



方式２：不限對象，也可於校務資訊系
統頁面下方的 查詢

課
程
資
訊

方式１：學生可於校務資訊系統
→教務系統→查詢程式→(課程資訊)

https://info.stu.edu.tw/ePortal/login.asp


歷
年
課
程
規
劃



• 必修科目不及格或無法抵免時
須重修或補修

• 重補修時
若必修科目不再開課
必須修習開課單位指定替代科目

替
代
科
目
查
詢



課
程
查
詢
系
統
1

※人數欄位



※進階查詢課
程
查
詢
系
統
2



課
程
大
綱



選課階段說明



選課階段
初選  (舊生)學期末；(新生)開學前

 採登記抽籤制
 以本系本學制學生優先為原則

棄選  學期第13-14週
 同一門課只能棄選一次
 棄選後不能低於學分規定

加退選  開學第1-2週
 須符合課程設定條件
 人數未滿時隨選先上

2

3

1

選
課
階
段



登入校務資訊系統
輸入帳號(s+學號)、密碼(預設為身份證字號)

教務系統→輸入程式→(選課)
初選／加退選／補加選／棄選

 

查詢程式連結 

初選 
加退選 
補加選 
棄選 
暑期選課 

教務系統 

輸入系統名稱關鍵字 
教務系統 

輸入程式 

選
課
系
統
1



當學期首次初選前 - 必須先完成學生基本資料的確認動作

 
學號： 21104299 中文姓名： 郝聰銘 

英文姓名：  身份證字號：  

生日：  性別： ⦿男 ◯女 

是否僑生： ◯是 ⦿否 僑居地：  

是否原住民： ◯是 ⦿否 原住民地：  

戶籍地址：    

通訊地址：    

郵遞區號：  戶籍電話：  

聯絡電話：  原行動電話：  

  更新行動電話：  0929002888  

監護人：  職業：  

 

 

選
課
系
統
2



選
課
系
統
3



《如何將課程放到清單》 

1. 點選【加選課程】頁籤 

 

2. 選擇課程種類 
設計學院 

AD應用設計研究所 

AM藝術管理與藝術經紀系 

DE設計學院 

DG動畫與遊戲設計系 

3. 點選要加選的課程代碼 

親愛的郝聰銘同學，本學期動畫與遊戲設計系開課課程如下： 

課程代碼 ▲

▼
 課程名稱 ▲

▼
 教師 1▲

▼
 時段 1▲

▼
 教室 1▲

▼
 開課

年級▲

▼
 
開放

年級▲

▼
 
開放

外系▲

▼
 
可跨

學制▲

▼
 
必選

修▲

▼
 

學分
▲

▼
 

限修

人數▲

▼
 
已選

人數▲

▼
 

DGU074050111111 影像處理 吳焉昇 五 5 五 6 五 7 DB146 一 1432 否 否 必 3 60 2 

DGU074050211111 影像處理 陳重光 五 5 五 6 五 7 D0625 一 1432 否 否 必 3 45 1 

DGU074050311111 影像處理 吳焉昇 四 5 四 6 四 7 D0625 一 1432 否 否 必 3 45 1 

DGU075010111111 基礎素描 蔡鯉鍵 四 5 四 6 DB104 一 1432 是 否 選 2 60 5 

  

   

   
 

 
  

 

  

 
 

     
       

 

             

  

 

加選課程 已選課程       退選課程 我的課表 畢業條件 課程地圖 替代科目 

          
   

   

 

  

 

  
 

 

 

 

 

  

 

       
        

             

             

             

             

4. 出現「已加入至您的選課清單中」，就表示加選成功。 

親愛的 郝聰銘 同學： 

 ＜課程代碼：DGU074050311111 課程名稱：影像處理＞ 
教師 1：吳焉昇 
教師 2： 
已加入至您的選課清單中 !! 

 

5. 返回【已選課程】清單，加選成功的課程，會出現在已選課程清單中。 

 
親愛的郝聰銘同學，您目前已選課程如下： 

課程代碼 課程名稱 模組名稱 教師 1 時段 1 教室

1 
多人

合授 
時段

2 
教室

2 
開放

年級 
開放

外系 
必選

修 
學分 

DGU074050311111 影像處理  吳焉昇 四 5 四 6 四 7 D0625    1432 否 必 3 

學分總計 3 

 

             

已選課程 加選課程  退選課程  我的課表  畢業條件  課程地圖 
   

  返回已選課程清單續選課 ▼  

選
課
系
統
4



 

《如何刪除登記科目》 

1. 點選【退選課程】頁籤 

2. 在課程清單中，點選要刪除課程的代碼。 
親愛的郝聰銘同學，您目前已選課程如下： 

課程代碼 課程名稱 模組

名稱 
教師 1 時段 1 教室 1 多人

合授 
時段

2 
教室

2 
開放

年級 
開放

外系 
必選

修 
學分 

DGU074050311111 影像處理  吳焉昇 四 5 四 6 四 7 D0625    1432 否 必 3 
學分總計 3 

3. 並且按下「是，我確定刪除該課程」，即可刪除。 

親愛的 郝聰銘 同學： 

 ＜課程代碼：DGU074050311111 課程名稱：影像處理＞ 
教師 1：吳焉昇 
教師 2： 

您確定要刪除上列課程嗎？ 

不，我不要  是，我確定刪除該課程 

  

   

   
 

 
 

 

  

 
 

     
       

 

             

  

 

       

 

退選課程 已選課程 加選課程       我的課表 畢業條件 課程地圖 替代科目 

   

 

 

  

  
 

  
 

   
      

 

             
  

  

   

   
 

 

 

   

4. 出現「已由您的選課清單中刪除」表示退選成功。 

親愛的 郝聰銘 同學： 

 ＜課程代碼：DGU074050311111 課程名稱：影像處理＞ 
教師 1：吳焉昇 
教師 2： 
已由您的選課清單中刪除!! 

 

5. 返回【已選課程】清單，已退選的課程，不會出現在已選課程清單中。 

 
親愛的郝聰銘同學，您目前已選課程如下： 

課程代碼 課程名稱 模組名稱 教師 1 時段 1 教室

1 
多人

合授 
時段

2 
教室

2 
開放

年級 
開放

外系 
必選

修 
學分 

             

學分總計  

 

已選課程 加選課程 退選課程 我的課表 畢業條件 課程地圖 替代科目 

 

             

  返回已選課程清單續選課 ▼  

選
課
系
統
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選
課
結
果
查
詢
1

當學期各階段選課後，應依規定日期，上網檢查所選
課程是否均列於課表內。



Ａ

Ｂ

Ｃ

選
課
結
果
查
詢
2



A選課紀錄查詢 
無時間限制，此功能可查詢在校期間各學期選課紀錄。

選
課
結
果
查
詢
3



B我的課表 
查看當學期一週課表

選
課
結
果
查
詢
4



C選課紀錄確認 
於各階段選課結束後一週內上網確認。

選
課
結
果
查
詢
5





初
選
日
期



初選為登記選課制 - 選課結果以系
統抽籤剔除後為準；登記時間先後順序不影響
抽籤結果(登記不等於選上,不是先搶先贏) 。

灌堂原則－當學期必修科目會預先排入
課表，若有未排入的科目請自行加選(例如專
題、分組課程)；已排入科目，若因抵免或不
需要修習，請自行上網退選。
※轉學/復學當學期課程須自行加選。 

剔除及抽籤原則－超出限修人數、年
級或班級不符、非優先保留之系所或學制、重
複修習及先修課程成績未達標準等，將進行剔
除作業。初選登記課程經剔除後，如登記人數
仍超過該課程名額限制，則依年級設定順序抽
籤。
※每學年上學期，為保障新生優先選上，
2-4年級學生已初選登記1年級之課程，
一律剔除。

× 重複修習
× 先修科目不合格
× 年級不符
× 非保留院系的學生
× 非本學制學生
× 非在學生
× 非新生(僅針對上學期一年級課程)

列入
已選上名單

符合限修
人數

初選登記完成

剔除不符條件者

Y
N

依開課單位設定的年級順序抽籤
(例如)開放年級2431，
表示2年級最優先，其次為4,3,1年級
若同年級人數＞所剩名額，則採隨機抽籤

初
選
規
則



加
退
選
日
期

延修生、進修部學生學費計算至加退選階段，多選或不需要的課程學分，請於加退選結束前自行
退選完畢。跨選不同學制課程者，須依規定補繳學雜(分)費差額。

加退選後的選課結果，即學生當學期修習課程，提醒學生務必確認。



棄
選
日
期

1. 棄選是申請終止該科目授課教師給予成績及學分數之程序

2. 棄選科目仍列於成績單並註記為W(Withdraw)

3. 棄選學分仍列入學費計算，依本校「進修部收費辦法」規定辦理

4. 棄選後仍須符合選課學分規定，且修業期間同１科目只能棄選１次

5. 棄選者將影響次學期「超修學分」之申請資格

6. 路徑：校務資訊系統→教務系統→輸入程式→(學生選課)棄選



學制
每學期選課學分數規定

第一學年 第二學年 第三學年 第四學年

四技 12~27 12~27 12~27 6~27

二技 10~27 6~27 至少修習一科目~27

二專 10~27 6~27 至少修習一科目~27

碩博士 6~13 至少修習一科目~13

欲高於或低於規定，應依行事曆規定日期，申辦超修或減修學分。

不符學分規定者，視同未完成選課依本校「學則」及相關辦法處理。

選課學分數必須依照規定，不符規定又未辦理超修或減修學分者，會處予休學！

(本校學生休學辦法§第三條)

選
課
學
分



減修 申請資格

符合以下原則之一，採上網申請並經
導師及系主任核可，得減修學分。

1) 已修足或即將修足畢業學分。

2) 個人課業因素或有延修之規劃。

因特殊情況，得簽請導師、系所主管核准降低至
少修習學分之規定，但減修學分後至少應修習一
科目。

超
減
修
學
分

超修 申請資格

符合以下條件之一並經上網完成申請，
得超修３學分。

1) 前一學期平均成績須達70分或成績
達該系(學位學程)該年級前50%，
無棄選紀錄及無成績不及格科目。

2) 前一學期成績有一科目不及格，但
無棄選記錄，且平均成績達85分以
上或成績達該系(學位學程)該年級
前20%者。

修讀輔系、雙主修、預研生或因特殊情況者，簽
請系所主管及教務長核可者，得不受超修至多學
分之規定，以總修習上限33學分為原則。



忘了要選課

加退選自開學日起為期一週，課表應於加退選結束前調整完畢。

可以選修外系的課程嗎？
首先，請確認自已的畢業條件。多數系的畢業學分，有部分承認外系課程學分。
其次，選課時查看課程的選課條件設定，是否有開放外系。
最後，若要選修外系課程，請於加退選第二階段時自行上網加選。

人數已額滿，如何處理？

顧及教學品質及空間限制，每門課程均有人數限制。必修科目如果在選課期間已額滿，
請先向開課單位反應，開課單位會考量空間設備，適度增加人數。

所選課程不適合

開學即正式上課，若對某課有興趣，請先查詢課綱並於第一週到課瞭解上課相關規定。

選
課
常
見
問
題



抵免學分



01
Step 網路填表後

印出紙本
2/1-3/4

02
Step

03
Step 依初審結果

加退課
2/19-2/26

送交開課單位主管
初審
2/1-3/4

04
Step 送交(申請表及相關證明文件)

教務處辦理
3/4前

 申請日期：113 年 2 月 1 日起至 3 月 4 日止
 繳交文件：抵免學分申請表、歷年成績單正本 1 份或相關證明文件
 每一身分事因，申請抵免於在學期間以 1 次為限。

抵免學分申請日期及流程

上網查詢核定抵
免科目
3月中(Email通知)

05
Step



抵免原則

原修習及格科目名稱 成績 學分 擬申請抵免科目名稱 必選修 學分

圖學(一) 60 2
圖學 必 3

圖學(二) 80 2

 原修習及格科目與擬抵免科目內容相同相近，可提出申請

 具關聯性，但與抵免科目學分不同時，可採多個科目合抵

原修習及格科目名稱 成績 學分 擬申請抵免科目名稱 必選修 學分

服務實作 60 1 服務領導教育 必 0
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抵免學分申請系統 路徑：教務系統→輸入程式→抵免學分申請

2024/2/1上午10:00:00至2024/3/4上午09:00:00



 選擇申請身分別

 逐筆新增每一科目

Step1 原修習課程名稱

Step2 原修課學分數

Step3 成績

Step4 擬抵免科目代碼

(點選「樹德課程」)

填表

Step 2

Step 3 Step 4

Step 1



如何填寫Step4【擬抵免課程代碼】
點選「樹德課程」 ，並篩出符合條件之課程，檢視確認後，擇一帶入

擇
一
帶
入



帶入課程後，點選新增抵免科目

新增後，會列於明細資料表
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印出抵免學分申請表，檢附成績證明送至開課單位審查



抵免學分常見問題
• 未列在課程規劃表上的課程就不能抵嗎？

只要是樹德科大歷年曾開過的課程都可以提出申請。

• 抵免的結果是免修，代表什麼？

免修就是可以不用修習該科目，但未取得該科目學分，因此仍須修習其他課程補足學分數。

• 可以抵免外院系的課程嗎？

可以，抵免外院系課程視同外系選修，但外系選修是否可納入畢業學分，依據所屬畢業條件而定。

• 抵免結果什麼時候公布呢？

辦理初審時，即可知初審結果，初審通過的科目及學分，若未違反規定，複審也會通過。



THE END
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