
附件一 

實習職缺及工作內容 

 

可提供實習部門 
需求 

人數 
工作內容 工 作 時 間 資格要求 

【餐飲部餐廳外場】 

中式、自助餐廳、日

式、泰式、義式、西

餐、酒吧、宴會廳等共

15個餐廳可供選擇 

80名 
負責帶位、餐前準備及用餐期間

餐飲服務和環境清潔整理。 

8小時/天 

(不含吃飯及休

息時間)；每月

按行事曆休假日

數排假，平均月

休 8~11天 

有服務及學習
熱忱，且負責
任。 

客務部-櫃台接待 4名 
辦理入住、退房手續。    

【需英語能力佳】。 

客務部-客服中心 4名 

飯店總機(接聽電話、回覆客人問

題)      

【需英語能力佳】。 

客務部-服務中心 4名 
Door Lady / Bell Boy 

【需英語能力佳】。 

客務部-行政貴賓廳 3名 
餐飲服務操作      

【需英語能力佳】。 

會館(健身中心) 5名 

接待館內房客或館外會員、協助
賓客操作健身設備器材、清潔保
養健身會館設施。 

備註： 

如有救生員證照為佳。 

房務部 21名 

客房清潔整理、收送客人送洗衣

物、客房設備保養、布巾盤點

等。 

管衣室 2名 員工制服管理。 

洗衣房 5名 
布巾、衣物之洗滌、整燙、運

送。 

 

 


