
學生校外實習系統(線上合約書)

學務處職涯發展暨校友服務中心
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帳號登入
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使用者登入
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系統登入

1.學務資訊

2.校外實習系統
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功能選項：首頁HOME

功能選項
1. 實習紀錄：新增實習紀錄
2. 報表：可供查詢歷史實習紀錄、列印合約書
3. 企業名單新增作業：新增您的實習企業資料
4. 企業名單查詢作業：僅供查詢實習企業資料是否

在資料庫內
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功能選項：企業名單新增作業

直接填妥星號內容部分後，案新增，在等待建置即
可。

另外也可將以下資訊寄至職發中心承辦同仁信箱
(fish@stu.edu.tw),協助新增企業流水號資料。
※企業名稱
※統一編號
※企業負責人
※企業聯絡人(您要發送雇主問卷的人)
※企業代表人(合約書可以蓋到章的人)
※企業電話
※企業地址
※企業聯絡人email

若建置完成會回覆e-mail給您，感謝您耐心等候，謝謝。
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操作說明
※輸入查詢條件前請清除所有欄位內容。
※可輸入條件欄位為廠商名稱/統一編號。

※若企業名單不在選單內,請先將以下資訊寄至職發
中心承辦同仁信箱(wen02@stu.edu.tw)，將
協助新增企業資料。
※企業名稱
※統一編號
※企業負責人
※企業聯絡人(您要發送雇主問卷的人)
※企業代表人(合約書可以蓋到章的人)
※企業電話
※企業地址
※企業聯絡人email

若建置完成會回覆e-mail給您，感謝您耐心等候，謝謝。

功能選項：企業名單查詢作業

mailto:wen02@stu.edu.tw


1.先查詢企業名單是否在資料庫內若否請將以下資料寄至職發中
心(wen02wen02@stu.edu.tw)

※企業名稱※統一編號※企業負責人※企業聯絡人(您要發送雇主問卷的人)
※企業代表人(合約書可以蓋到張的人)※企業電話※企業地址※聯絡人email

該欄系統自動帶入

該欄系統自動帶入

３.請在方框輸入企業名稱關鍵字或統編

該欄系統自動帶入

４.輸入實習期間起訖

１.直接輸入實習指導老師姓名可點選
２.直接輸入課號、課程名稱或課程老師姓名可點選(若無可略過)

６.輸入廠商聯絡人姓名

７.輸入廠商聯絡人信箱

５.點選時薪或月薪，直接填入薪資，例如勿填文字

８.請依個人狀況填答，若無請洽系上或指導老師或填意外保險

※以上填答完成後，請直接按「新增」，待實習指導老師審核確認後即可列印合約
書。並進行雙方(學校及企業)用印。

※校內用印流程：依各系規定，請使用用印申請單（系助）進行合約用印流程。
（校內用印需4-5天工作天，敬請提早送出）
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功能選項：實習紀錄

mailto:wen02@stu.edu.tw
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功能選項：實習紀錄

※以上填答完成後，請直接按「新增」，待實習指導老師審核確認後即可列印合
約書。並進行雙方(學校及企業)用印。

※校內用印流程：依各系規定，請使用用印申請單（系助）進行合約用印流程。
（校內用印需4-5天工作天，敬請提早送出）

若要異動資料請聯繫職發中心
wen02@stu.edu.tw，分機2141
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功能選項：報表

指導老師簽核完即開放
學生列印合約書報表

若有多筆資料可按查詢，並
於下方顯示紀錄筆數
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指導老師未審核
不可列印

指導老師已審核
可列印
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合約書範本(依各系提供之公版作套版)



(新增功能)實習生填寫自評問卷
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※請至「實習紀錄」內填寫「實習生自評表」。
※未曾填寫者點連結會直接連到問卷內容。
※已填寫完畢者或者職發中心未發送自評問卷時會有網頁訊息顯示「尚未有需填
寫的問卷紀錄」。

※假如您已實習完成但未能填寫自評表，請來信告知承辦人。
聯絡方式:Tel:07-6158000#2141/Email:wen02@stu.edu.tw。
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