
填 寫 實 習 紀 錄 操 作 方 式 

一、 登入校務資訊系統→學務資訊→實習紀錄輸入 

 

二、 填寫實習紀錄注意事項： 

1.課程資訊：初選前尚未開課時，可以先填舊的開課課號(請務必確認自己要填 Topping實習或系上必修實習)。 

2.企業名單：流水號請搜尋錄取廠商名稱，若未找到應為新的廠商，須新增實習廠商請洽詢實習老師或系助。 

3.實習期間：若為 1年實習者，紀錄及合約不得一次簽 1年，須半年半年簽，統一上學期簽 Topping企業實習； 

      下學期得簽休閒事業管理實習，半年的合約期間應滿 6個月，實習時數不得低於 480小時，建議 

      統一寫 960小時。不論時薪或月薪，薪資不得低於勞基法規定之基本工資(網站)。 

4.企業聯絡人：請參考系網發布之廠商資訊，收件截止後即會刪除，因此投遞履歷當下請務必自行留存資訊。 

5.檢查完畢後請按儲存，指導老師確認簽核後，點選列印，列印兩份實習合約，簽名後繳交予指導老師簽名。 
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https://www.mol.gov.tw/1607/28162/28166/28180/28182/28188/29025/post

