
112-2 勵學金
課輔學習  申請資訊

製作:  
樹德科技大學

學生事務處
劉泱爾#2158



課輔學習-時程配置
執行月份: 113年4月、5月、6月
申請期間: 113/3/5(二) ~ 113/3/22(五)
公佈錄取: 113/3/27(三)

課輔學習-執行內容
依照時程提交審核文並第一階段錄取者，方可執行。
1.每月須參加指定【配合單位講座】完成【配合單位時數】。
2.其餘時間請依照【虛擬教室使用說明】完成【自學時數】。
3.每月底前必須完成申請時數，並上傳學習成效表於系統附件處。

課輔學習-額外補助
當學期完整執行後，成績有達到當學期指定標準可提出申請。



課輔學習-內容

課輔學習

(上學期班

排名為

35%後)

10小時 3,000元/月
每月參與4小時配合單位講座時

數及6小時自學時數。 審核文件: 

學習計劃書

核銷文件: 

學習成效表

20小時 6,000元/月
每月參與6小時配合單位講座時

數及14小時自學時數。

30小時 9,000元/月
每月參與8小時配合單位講座時

數及22小時自學時數。

成果達

標獎勵

1,000元/學

期

完整參與當學期課輔學習並學期

末班級排名與上學期比較為進

步。

核銷文件:

成績排名資訊



112-2 勵學金
課輔學習  如何申請



步驟一: 打開自己的校務資訊系統，查詢上學期是否為班排名35%後。
路徑:教務系統-成績查詢-學期排名查詢
*若不屬於35%後，請查閱【自主學習】

步驟二: 至完善就學勵學金 - 檔案下載中下載【學習計劃書】。

步驟三: 填寫【學習計劃書】，並參考你的課表、課後打工等等狀況，決定
要申請10/20/30小時的學習時數。
若先前有不良繳交紀錄者，承辦單位有權請你更正申請時數
(申請時數後無法自行更正，請審慎決定)

步驟四: 至完善就學系統進行申請，類別:自主學習、項目:選擇你決定好的
小時，並於提交資料後，點選檢視/學習報告，上傳你的學習計畫書。

課輔學習-申請



課輔學習-學習計畫書撰寫

．請先詳細閱讀學習計畫書第一頁資訊，確認完成後再開始填寫。

．學習計畫書非常重要，承辦人會依據你的家庭經濟狀況及學習計畫內容判定
是否錄取；依照課表及工讀狀況判定時數是否符合。

．學計劃書中撰有範例，請閱後刪除，且不要影響格式。

.．完成後請轉PDF上傳系統附件處



1.點選新增
2.點選申請類別及申請項目
類別:課輔學習、項目: 小時
*若藍框區域沒有顯示身﻿份類別，
請系學務處9號櫃台確認。

勵學金系統－申請1



勵學金系統－提交資料
1.點選項目後方檢視/學習報告
2.點選學習報告上傳，上傳學習
計畫書
請注意檔案名稱除副檔名外，不可出現其他  " . "



勵學金系統－計劃書繳交期間
承辦人員會依照工作安排進行審核:
　．資料無誤：系統顯示審核中
　．資料不正確：系統顯示補件，並下方會有描述，承辦人員
　　亦會透過信箱及LINE@聯繫你。
　．時數更正：系統顯示不同意，並下方會有描述，承辦人員
　　亦會透過信箱及LINE@聯繫你。

勵學金系統－審核完畢
承辦人員會於校內信、LINE@、勵學金網站發布錄取公告，請
依照錄取通知書內容開始執行項目；未錄取者則不公告。
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課輔學習  如何執行



請依照申請時數配置每月完成項目內容:

．自學時數: 
　使用虛擬教室，請下載【單次學習紀錄表】（不須印出）。

．配合單位時數:
　請下載【配合單位時數檢核表】（需印出），每堂配合單位課程都需要帶，
填寫完成課程比技學心得後，可依照規定方式進行認證，月底拍照放在學習成
效表內。

．學習成效表:
　請下載【學習成效表】（不須印出）。
　

課輔學習-執行文件

所有檔案皆可在勵學金網站-檔案下載中找到!
除虛擬教室時數，所有資料皆須於月底上傳至系統附件處。



112-2 勵學金
虛擬教室使用



虛擬教室不分地點皆可使用
．使用時間: 平日8:00-20:00且課表沒有課的時間，可進行申請(1或2小時)
　登入時數後開始讀書，並於讀書完成後提交單次學習紀錄表，佐證學習內容。
．系統位置: 
　校務資訊系統→學務資訊→輸入程式→完善就學獎勵學習輔導申請→學生→虛
擬教室

課輔學習-自學時數
虛擬教室使用及單次學習紀錄表１



1.點選Create New新增一筆資料

課輔學習-自學時數
虛擬教室使用及單次學習紀錄表２

2.填入本次學習預計時間及學習內容，送出後即代表開始學習!!
．流水號：系統自動產生
．申請項目：選擇本學期錄取項目（未錄取則不會有選項）
．申請類別：請選擇讀書或是排演/作品製作
※讀書包含:使用電腦作業者(作品繪製、製作報告、各類資料
總整)、實體書本讀書、紙本總整資料。

．申請時數：請選擇為1或2小時(所需時間若超過2小時，請
於本次時段結束後重新申請)
．結束時間：系統經由申請時數判定結束時間
．學習內容：將本次預計學習內容列點式填入



1.學習中或學習後，請填寫單次學習紀錄表。
  *如為作品製作及排演練習者，不需填寫單次學習紀錄表，請將製作過程/排
演過程縮時拍攝上傳雲端，並提供於下圖影片網址即可。

2.單次學習紀錄表完成後，請轉PDF上傳至虛擬教室相對應時數申請內。

課輔學習-自學時數
虛擬教室使用及單次學習紀錄表3



學習內容:請列點總整本次申請時數內學習概要時間
EX:英文會話練習20分鐘、會計題目計算1小時、與組員討論
專題40分鐘

佐證資料:
請提出學習內容佐證資料於下方，佐證內容要求如下:
．書本閱讀:提供課程頁數紀錄、筆記、閱讀心得/課程理解
．作品製作:(電子/實體製作)提供作品製作流程照片、製作心
得或狀況描述
．組員討論:提供討論內容/照片、討論後成品照片/結論

課輔學習-自學時數
虛擬教室使用及單次學習紀錄表4
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配合單位時數



以學務處公告之當學期【配合單位總表】為依據，只有列於表中之活動才可
認列時數。
包含以下單位及活動

．學務處-職涯能力拓展課程
．職發中心-職人講座
．語教中心-English Corner (每人每月限制認列兩場)
．圖書館-閱讀饗宴

課輔學習-配合單位時數

配合單位總表
QR  CODE
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課輔學習-每月需要做

3/05 課輔學習開放申請

3月份 4月份 5月份

6月份

5/01 開始執行5月份課輔學習

5/05前  繳交4月課輔學習學習成效表

3/22 課輔學習申請結束 5/01-5/05內  申請5月份課輔學習一筆

3/27 課輔學習公告錄取名單

4/01  開始執行4月份課輔學習

4/30前 完成4月課輔時數及配合單位時數

5/31前  完成5月課輔時數及配合單位時數

6/01 開始執行6月份課輔學習

6/05前  繳交5月課輔學習學習成效表

6/01-6/05內  申請6月份課輔學習一筆

6/14前  完成6月配合單位時數

6/21前  完成6月自學時數

6/30前  繳交6月課輔學習學習成效表
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課輔學習  教師自主帶班



課輔學習-教師自主帶班(由教師申請)
此項目開放教師成立自主帶班，意即老師專責負責學生【自學時數】，提供學
生學習場地並進行團體學習及課後輔導。
學生【配合單位時數】仍須依照項目規定要求參與!

．班級成立: 每學期初承辦人將會寄送校內信箱公告資訊，請老師依照要點內容
進行申請並提交資訊。
．班級成員: 學生須為與老師同系不分年級學生至少3名，至多12名。
．教師補貼: 依照老師帶班月份，每月補貼500元。
．教師任務:
  1. 確認班級學生每月完成規定【自學時數】。
  2. 每月底檢核學生學習成效表內容並核章(電子章或紙本章皆可)。
  3. 每月底回傳學生學習狀況照片(至少3~5張)。
  4. 學期末時協助回傳班級成果報告一份。



課輔學習-自主帶班-執行文件
請依照申請時數配置每月完成項目內容:

．自學時數: 
　請下載【自主帶班時數檢核表】(需印出)，填寫時數的學習內容由老師用印。

．配合單位時數:
　請下載【配合單位時數檢核表】（需印出），每堂配合單位課程都需要帶，
填寫完成課程比技學心得後，可依照規定方式進行認證，月底拍照放在學習成
效表內。

．學習成效表:
　請下載【學習成效表】，填寫完成後依照教師用印方式決定是否印出。
　所有檔案皆可在勵學金網站-檔案下載中找到!
所有檔案皆須於月底上傳至系統附件處。
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課輔學習-成果達標獎勵
完整執行本學期課輔學習後，可於學期末確認本學期班排名相較上學期班排名
百分比是否達到進步，若符合者可提出申請。

步驟一: 至完善就學系統進行申請，類別:課輔學習、項目:成果達標獎勵，並於
提交資料後，點選檢視/學習報告，上傳本學期及上學期班排名截圖
*截圖須完整並包含學號姓名、不得剪貼(如下紅框)



申請項目但【未執行/未完成，且未告知者】，承辦人員
將會將同學列入黑名單，不允錄取下學期同類型項目。

申請項目但有不良繳件紀錄者，承辦人員可將學生時數進
行調降。未來申請項目時亦會列入審核標準。

學生若有特殊狀況無法達成時數者，請直接聯繫承辦人員
說明狀況並討論如何解決。

最後重要提醒！

勵學金LINE@:
保護同學的個資
並可直接聯繫承辦人員


