各項經費支付方式及說明

(100年2月17日99學年度第二學期臨時行政會議公告)
	經費項目\經費來源
	教育部獎補助(含配合款)


	國科會
	校內經費
	產學合作案(不含教育部及國科會之公民營機構)
	備註說明

	人事費(含專、兼任助理、臨時工)

	不得預支，以匯款方式支付受款人。
	比照教育部(含配合款)方式辦理
	不得預支，以匯款方式支付授款人。
	比照教育部方式辦理
	1. 請領人事費  

及工讀金
時，請檢附簽
到單。

2. 以零用金或
預支款給付
個人所得項目時(如演講費、出席費、審查費等)，請轉交人於收據簽章並註明受款人聯絡電話。
3. 預支款申請
規定請詳後
附說明。

4. 各項經費支
出，一律以「零用金」、「預支款」、「匯款」及「支票」支付，不得由個人代墊。

	業務費及雜支
	1.不可預支項目：

(1) 單筆費用6,000元(不含)以上支出。

(2) 應給付個人所得項目(如演講費、出席費、審查費等)。
(3) 工讀金及工作費。

(4) 差旅費。

(5) 應提送請購單項目(請參閱後附本校採購辦法)。
以上項目以支票或匯款方式支付受款人。

2.除上述不可預支項目外，其餘支出得以單位零用金或預支款支付。
	比照教育部(含配合款)方式辦理
	1.不可預支項目：

(1)差旅費。

(2)例行性工讀金支出。

(3)應提送請購單項目(請參閱後附本校採購辦法)。
以上項目以支票或匯款方式支付受款人。

2. 除上述不可預支項目外，其餘支出得以單位零用金或預支款支付。
	比照校內經費方式辦理
	

	設備費
	不得預支，提請購單申請核准後，經採購、驗受程序無誤後，始得由學校以支票或匯款方式支付受款人(廠商)。
	比照教育部(含配合款)方式辦理
	不得預支，提請購單申請核准後，經採購、驗受程序無誤後，始得由學校以支票或匯款方式支付受款人(廠商)。
	比照校內經費方式辦理
	


預支款項申請及核銷注意事項

一、預支款項適用項目

1. 教育部獎補助款(含配合款)及國科會經費中除「人事費」、「單筆6,000元以上費用」、「給付個人所得項目(含工讀金及工作費等)」、「應提送請購單項目」及「設備費」外。

2. 校內已核定通過之年度預算中除「人事費」、「差旅費」、「例行性工讀金支出」、「應提送請購單項目」及「設備費」外。

3. 公民營機構(不含教育部及國科會)之研究計畫案、委託計畫案或建教合作案中除「人事費」、「差旅費」、「例行性工讀金支出」、「應提送請購單項目」及「設備費」外。
二、預支額度

1. 於年度預算或活動經費預算額度內，預支金額10萬元(含10萬元)以下者，得一次預支，但10萬元以上者，須分次預支；但若為單次活動，其預支金額一次需超過100,000元以上者，請於預支單上特別註明原由，簽請核准後支用。
2. 執行公民營機構(不含教育部及國科會)之每一研究計畫案、委託計畫案及建教合作案時，得預支已撥款金額20%或10萬元為限；另需將已撥付預支款項核銷超過50%方可再次申請預支款。
三、預支程序

 填寫「預支款申請單」，載明事由或用途及附上活動經費規劃表或經費表等，經單位主管、會計主任及校長或授權代理人簽核完整後，

得送會計室入帳撥款。

四、撥款
1. 預支作業時間-簽核完成之會計憑證單送達會計室7個工作天，出納組7個工作天，計14個工作天（即一般正常情形下3週）。
2. 款項撥出後，各單位自負保管責任，單位主管或計畫主持人為最高負責人。
5、 核銷

1. 各種支出在取得收據發票後，依票面所載年月日起算兩週內完成核銷。

2. 預支款項核銷請必須詳填「預支款核銷單」。
3. 各預支經費之支出請依原預算(計畫)核定之項目、額度、及支出標準確實執行，違規者不予核銷，並須將款項繳回學校。
· 依行政院主計處訂「支出憑證處理要點」第3點規定：各機關員工向機關申請支付款項，應本誠信原則對所提出之支出憑證之支付事實真實性負責，如有不實應負相關責任（如貪污治罪條例或相關刑事責任）。









