樹德科技大學
產官學研計畫助理人員出差申請單
	計畫類別
	□產學合作  □國科會  □教育部  □其他__________

	出差類型
	□單次出差  □週期性出差（請附「出差行程明細表」）

	執行單位
	
	出差人
姓  名
	
	身份別
	□專任助理
□兼任助理/ 
  臨時工
□工讀生

	出差事由
	

	出差地點
	

	出差期間
	自    年    月    日    時起，至    年    月    日    時止，
共    日    時

	計畫名稱
	
	計畫案號
（編號）
	

	預算代號
	
	會計室
登記
	

	出差人（簽章）
	計畫主持人
（簽章）
	系（所）主管
	校長或授權代理人
【學院院長】

	
	
	
	

	※出差人應於事前提出申請，並於出差事竣後檢附經核准申請單、出差旅費報告書及相關憑證，於次月15日前辦理核銷。
※學院主管簽核後由會計室登記經費來源，始完成出差申請程序。
※出差事由請簡明扼要填寫公務目的（如：個案訪視、機構拜會、資源連結會議等）。
※若單日行程包含多個地點，出差地點可填寫主要行政區（如：高雄市苓雅區、三民區等），並於出差事由欄位中簡述移動動線，或勾選「週期性出差」並附「出差行程明細表」。
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樹德科技大學
產官學研計畫助理人員出差行程明細表
	出差人姓名
	
	執行單位
	
	計畫名稱
	

	計畫案號
	
	預算代號
	
	出差期間
	   年   月  日至   年   月  日

	申請頻率
	□每週  □每月  □其他__________



	序號
	日期
（年/月/日）
	出發時間
	返回時間
	起訖地點
（自何處至何處）
	出差地點
（行政區/機構名稱）
	出差事由

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	合計出差      日      時
	


※本表為「產官學研計畫助理人員出差申請單」之附件，適用於週期性出差之批次申請。每頁可填寫10筆行程，如有不足請自行增頁。文件編號：AF01-4-104  版本：1.0
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