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一、 為使資訊工程系(以下簡稱本系)學生在學期間於相關專業領域有更多實

習之機會，體驗未來就業職場經驗，縮短學習之最後一哩，強化就業能力，

特訂定樹德科技大學資訊工程系校外實習要點(以下簡稱本要點)。 

二、 本要點適用本系學生赴校外機構(須與本校簽訂校外實習合約書)實習之

課程。產學攜手專班學生赴校外機構實習，另訂定樹德科技大學資訊工程

系產學攜手專班產業實習及輔導要點。新南向產學合作國際專班學生赴校

外實習，另訂新南向產學合作國際專班學生校外實習施行細則，專班學生

須遵循攜手專班產業實習及輔導要點辦理。 

三、  學生具備下列情況，得檢具相關申請文件向系上申請指定之實務導向課程

替代，並於開學加退選期間提出「替代課程申請表」經審核通過後，始得

修習本系實務性質之專業課程進行實習學分替代： 

1.產學攜手專班學生、新南向產學合作國際專班學生因特殊原因導致無法

實習者，需提請本系實習暨就業輔導委員會審議，依審議結果辦理。 

2.學生身分特殊，特殊身分包含身心障礙學生（查驗有效期限內身心障礙

手冊影本）、外籍生、僑生、交換生、雙聯學位生、港澳地區及陸生(依

據大陸地區人民來臺就讀專科以上學校辦法)、ROTC大學儲備軍官身份

等得提出申請。 

3.經媒合均不符合實習機構要求、已修實習(1)但被當者或其他因素等，

無法修讀校外實習課程者得提出申請。 

4.重大傷病或患有疾病之學生（需查驗診斷證明書），經系所評估無法履

行校外實習者得提出申請。 

5.因災害例如新型冠狀病毒肺炎 COVID-19疫情等不可抗拒因素而無法實

習者，得提出申請。 

四、 專業實習之申請與審核 

1.學生實習機構若是第一次有本系學生在該機構實習，實習指導老師需

對實習機構進行評估並填寫【實習機構評估表】。 

2.參與專業實習之學生，須於實習前，提出【實習生個別計畫書】和

【參與校外實習課程通知書】。 



3.參與專業實習之學生，需自行尋求或系上推薦實習機構，並符合下列

條件之一： 

(1)具有營利事業登記證之廠商。 

(2)政府單位。 

(3)學校或研究單位。 

4.實習內容需為資訊相關之工作，實習內容有爭議時，由學生實習暨就

業輔導委員會(以下簡稱本委員會)審核。 

5.實習機構需與本校簽訂實習合約，本系合約代表人為資工系系主任。 

五、 實習期間之查核 

1.參與專業實習之每一位學生，由系上安排或學生自行尋找系上一位專

任教師為該生之專業實習指導老師。 

2.學生至實習機構報到日起七天以內，須繳交【專業實習報到通知單】

至學生實習暨就業輔導委員會。 

3.專業實習指導老師，應於學生實習期間，每學期至少訪視一次，訪視

形式以「實體訪視為主、不定期電話訪談為輔」，訪視後填寫【專業實

習訪察紀錄表】，以充分掌握學生實習狀況，給予適當之指引及鼓勵，

另針對實習作綜合性評論與建議，並即時回報任何異常情況給本委員

會。 

六、 實習特殊狀況處理機制 

1.學生於實習期間遭遇性別平等事件時，應輔導學生向實習機構提出申訴，

並通報本校性別平等教育委員會協助處理。 

2.學生於實習期間發生突發事件，得向實習指導老師反應，並視情節輕重

向本委員會提出申訴，並交本委員會審議。 

3.學生若因職場適應不良或其它特殊原因，無法於合作廠商工作，經實習

指導老師輔導後仍無法實習者，需提請本委員會審議，依審議結果辦理

辦理終止校外實習，或輔導至其它實習機構實習。 

4.實習異常事件處理程序：(一) 實習學生發生異常事件時，實習學生或

相關人員應立即通知實習輔導老師及實習機構主管；實習輔導老師接獲

通知後應第一時間向系助理、系主任、導師報告意外發生狀況及處理方

式。(二) 由系實習暨輔導委員會委員召開「實習暨就業輔導委員會」

審議。 

七、 專業實習成果要求 

1.實習期間須每雙週撰寫一份【校外實習雙週記】。 

2.參與專業實習，須於實習結束後，於當學期期末成績輸入前，須完成

【校外實習成果報告】繳交給實習指導老師存查。 

3.學生實習結束時應上網填寫繳交【實習生自評問卷】。 

八、 專業實習成績評定方式 

1.專業實習學分【實習 1】必修 3學分，【實習 2】選修 3學分，【實習

3】選修 3學分，每 3學分專業實習時數 180~240小時。 



2.依規定完成實習時數並繳交專業實習成果報告者，方能取得實習學

分。實習時數之認定，以實習合約或公司開立之實習證明之時數為依

據。 

3.未滿實習時數要求者，不得要求給予專業實習學分，需重新申請專業實

習。但已實習之時數可保留與下次實習合併計算。 

4.實習評分由實習指導老師與實習單位主管討論後評定之。 

九、本要點未盡事宜，悉依本校相關辦法規章辦理。 

十、本要點經學生實習暨就業輔導委員會及系務會議通過後實施，修正時亦

同。 


