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第一條 為使本系畢業生之畢業專題製作有所依據，特訂定本辦法。

第二條  學生必須取得「展演實務Ⅰ～III」之學分，始得修習畢業專題課程。

第三條  畢業專題之當然指導老師為班導師，畢業製作分組及工作內容如下：

一、視覺藝術管理組

以組為單位，每組人數至少六-十人以上，自行提出畢業製作專題企畫案，需與視覺藝術管理
組主題相關，並由指導老師同意並執行之。

二、表演藝術管理組

以組為單位，每組人數至少六-十人以上，自行提出畢業製作企畫案，需與視覺藝術管理組主
題相關，並由指導老師同意並執行之。

三、上述兩組或可透過與設計學院中之主要展演結合以完成畢業專題。如有必要，組員須赴系
務會議陳述企畫內容，並接受提問。

四、若個人以校外職業性管理與經紀專案作為畢業專題，須經過指導老師同意後，向系上另外
提出申請，並經系務會議討論通過得以執行。

五、若個人以學術論文型式作為畢業專題，須經過指導老師同意後，向系上另外提出申請，並
經系務會議討論通過得以執行。

第四條  畢業班學生得以於大三下學期籌組畢業專題籌備委員會（簡稱畢籌會），其當然成員
包括所有應屆畢業生，並從畢籌會成員中選出總召一名，幹部若干名(工作內容與分
配視當屆之需要)以整合意見。畢業班之班導師為當然指導老師，輔導畢籌會的運
作。

第五條  具備參與畢業製作資格的同學經提案、審查、面試成組後，由系辦公告指導老師。日
後若更換指導老師需經由新舊任指導老師簽名同意並經系主任簽核，始得更換。若
有特殊案例，則須經系務會議討論、審議並同意後方可更換。

第六條  指導老師負責指導學生「畢業製作Ⅰ、Ⅱ」的課程並給予成績，且依實際指導學生數領
取鐘點費，其授課鐘點將併入本校教師授課鐘點數計算。

第七條  畢業專題各組同學遇到無法協調的狀況，可交由其指導老師協調；如指導老師協調失
敗，可提交畢籌會指導老師處理；如遇畢籌會指導老師無法自行處理的狀況，則由系
主任召開系務會議討論。

第八條  畢業專題修課同學均需在完成專題製作發表後之十四天以內繳交紙本報告一份予指
導老師，電子檔一份交予系辦，遲交者指導老師有權不給予評分，報告格式依系
辦規範要求完成。

第九條  畢業專題進行時程：

一、「畢業製作I」課程第12週時繳交畢業專題企劃書（以系辦公告之版本為限）予
指導老師通過後，於第13週時之系務會議報告及討論，若無異議則照案通過
執行。

二、畢業專題的實際執行時間需於「畢業製作II」課程期間完成。

三、「畢業製作Ⅱ」課程第15週(或專題製作發表後之十四天內)繳交結案成果報告
始完成該課課程。



第十條  其他

一、畢業專題發表(展出)時間與地點需至少安排一場在學校，並不得與本系課堂
及重要活動有所衝突。

二、校內、外畢業製作各組均需自行籌措所有費用；但經由畢籌會協調並提交系
務會議討論後，本系可提供自有之展演空間。

三、各組經徵選後之組別人員，不得更動，若有人員之更動，需指導老師協調同意
，並經系務會議核准方可更動。

第十一條  本辦法經由系務會議通過後實施，修正時亦同。



附件、畢業製作結案報告內容基本要項清單

說明：若有以下要項以外的報告事項可增加，但不可減少。

封面(請務必註明組別名稱、策展人/製作人名稱、組員名稱、指導老師名稱。)

目錄(請務必附上目錄與頁碼)

壹、展覽/活動內容

一、展覽/活動企劃書定案版本

二、贊助企劃書

三、提案簡報

四、宣傳簡報

貳、展覽/活動籌備

一、整體視覺設計(例如標準字、標準色、平面設計輸出物規格列表等)

二、文宣品及印刷品(例如海報、酷卡、邀請函、手冊、展品/道具設計等)

三、展場/活動現場設計(例如展場3D模擬圖、展件清單、文案編輯內容列表等)

四、行政資料(例如會議紀錄、場地合約、導覽講稿、新聞稿等)

參、展覽/活動執行(請分校外、校內，需有文字與影像紀錄)

一、佈展/進場(前置)紀錄

二、展覽/活動呈現

三、展覽/活動紀錄(含開幕紀錄)

四、展覽/活動活動紀錄

五、撤展/撤場紀錄

肆、展覽經費(一~三項為實際支用明細表)

一、財務收支表

二、支出明細表

三、收入明細表

四、預算分配表

伍、績效與檢討(必要項目請勿缺漏)

一、整體績效(例如票房收入、活動參與人數、回饋表單成果等)

二、宣傳績效(例如媒體報導截圖、實體宣傳照片、宣傳活動及採訪照片等)

三、整體檢討(例如檢討會議紀錄表與照片等)

四、自我評分(例如自評表等)

陸、附件

請附上小型展品文宣(例如折後尺寸為A4以內之海報、邀請卡、DM、酷卡、貼紙、週邊商品、工



作證等供參)

其它可附上項目如：施工圖、收據正本、行政空白表格、簽到單等不含個資之且表現專案進行
過程之文件資料。


