管理者進入網站管理後，點選研討會活動訊息icon進入後
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點選新增活動進入
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將活動相關資訊一一輸入按送出即完成活動訊息新增
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其他細節部分將點選該研討會之編輯細項按鈕進入
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點選新增item
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可將您有關研討會的細項資訊一一輸入，例如簡介、時間表等
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您可點選報名細項按鈕
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可編輯該研討會開始報名與結束報名的日期按送出即完成設定
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點選下方新增選項即可製作相關報名圈選項目，例如詢問住宿情形、接送、餐飲等
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進入後，建議採用問答方式例如住宿，您的題目就要設定單選，然後將選項一一建立在編輯子項中
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